,Buhne frei - Ihr Auftritt!®

Prasentieren und Reprasentieren
vom 05. bis 07.12.2012 in.Celle

Ziele und Inhalte

Als Fihrungskraft sind Sie Reprasentant lhrer Gruppe, Ihrer Abteilung, Ihrer Anstalt. Zu Ihren Aufgaben
gehort es daher, Ergebnisse und Leistungen Ihrer Abteilung auf Meetings und Konferenzen zu prasen-
tieren. Dabei missen Sie sowohl Positives als auch Negatives an offizieller Stelle vertreten — das heil3t,
die Arbeitsergebnisse lhrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hervorheben und wiirdigen, beziehungsweise
Defizite und Schwachstellen begrinden.

Mit unserem Seminarmdchten wir Sie unterstiitzen, einen souveranen Auftritt zu erzielen und einen
positiven Eindruck zu hinterlassen. Inhalte des Seminars sind:

¢ der Einsatz von Stimme und Kérpersprache

0 Selbstdarstellung und Selbstprasentation

¢ frei sprechen und souveran auftreten

¢ Prasentationstechniken

Dozenten:
¢ RolfKoch, Flihrungsakademie im Bildungsinstitut
¢ Kay Matthias, Fihrungsakademie im Bildungsinstitut

Zielgruppe

Flihrungskrafte, die in ihrer Rolle sicher auftreten wollen

Mindestteilnehmerzahl: 10

Teilnahmegebiihren

¢ Fur die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des niedersachsischen Justizwllzuges gelten gesonderte
Regelungen.

¢ Alle anderen:
297,00 €inkl. Mittagessen, exk. zwei Ubernachtungen (ca. 126,00 € )

)] Anmeldeschluss: 22.11.2010

Ansprechpartner:
Rolf Koch, Flihrungsakademie Telefon: (0 5141)5939 -459
E-Mail: Rolf Koch@justiz.niedersachsen .de
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Anmeldung

per Fax an: 051 41 /59 39 499
oder E-Mail an: info@fajv.de

Anmeldung zum Seminar:

Hiermit melde ich mich verbindlich fir das 0. g. Seminar an.

Die Anmeldung kannjederzeit kostenfrei schiiftich stomiert werden. Im Fal einer kurzfristigen Stomierung ab 7 Tage vor Veranstaltungsbeginn missen wir
leider eine Stomogebiihr von 80 Prozent des Teilnehmerbetrages sowie ggf. die vollen Ubemachtungskosten berechnen. Soweit Sie uns eine Ersatzperson
benennen, de an |hrer Stelle ander Veranstatung tellnmmt, verzichten wir selbstverstandich auf de Erhebung der Stomogebir.

Anmerkung fiir Teilne hmende aus de m niedersachsischen Justizv ollzug: Bitte beachten Sie, dass lhre Tellnahme nur unter Beteiligung der értlichen
Personalvertretung und der Frauenbeauftragten médlich ist. Die entsprechenden Reisekosten werden auf Antrag bei Ihrer Beschaftigungsbehdrde
abgerechnet.

Vorname

Name

Funktion

Institution/Firma

StralRe
PLZ, Ort

Telefon
Fax

E-Mail

Wiinschen Sie die Organisation
eines Hotelzimmer ? |:| ja D nein

Mdochten Sie ein
vegetarisches Mittagessen? |:| ja D nein

Ort, Datum Unterschrift
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